Obec Kozlany

OBEC KOZLANY, Kozlany &. p. 8, PSC: 683 41 Bohdalice
IC: 00368695, tel.: 517 358 253, e-mail: obec@kozlany.eu

Smeérnice ¢. 4 / 2015

Provozni rad
SLUZEBNIi UBYTOVNY OBCE KOZLANY

SluZebni ubytovna Obce Kozlany (dale jen ubytovna) slouZi ke kratkodobému ubytovani
host(i. Ubytovna je vhodnd k ubytovani firemnich zaméstnanc(, ubytovani hostl pfi konani
rtiznych spolecenskych akci, ale téz k nouzovému bydleni ob&ant pfi fedeni réiznych Zivotnich
situaci souvisejicich s bydlenim.

|. ZAKLADN{ UDAJE \

Adresa ubytovny:
Ubytovna Obce Kozlany
Kozlany 165

683 41 Bohdalice

Adresa provozovatele a adresa dorucovaci:
Obec Kozlany

Kozlany 8

683 41 Bohdalice

Tel.: 517 358 253
Mob.: 606 114 528
e-mail: obec@kozlany.eu

IC: 00 368 695
DC: CZ 00 368 695

Statutarni zastupce — odpovédna osoba za provoz ubytovny:
Mgr. Karel Pospisil, starosta Obce Kozlany

Zapis udajli o provozovné do zZivnhostenského rejstriku:

Méstsky urad Vyskov, odbor obecni Zivnostensky, C.j.: 7/1816/15 HK ze dne 3.8.2015.
Identifikacni ¢islo provozovny: 1010436465
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1. PODMINKY CINNOSTI

Rozsah poskytovanych sluzeb
e slouZi ke kratkodobému ubytovani hostd pfednostné pro potieby Obce Kozlany.
Ubytovna je vhodnd k ubytovani firemnich zaméstnanc(, ubytovani hostd pfi konani
raznych spolecenskych akci ale téZ k nouzovému bydleni ob¢and pfi feSeni rtznych
Zivotnich situaci souvisejicich s bydlenim,
e provoz ubytovny je celorocCni,
e kapacita ubytovny
e kapacita ubytovny je 12 x lGzko a 10 x pfistylka,
° celkova kapacita max. 22 osob— viz. nasledujici tabulka.

KAPACITA UBYTOVNY — ROZPIS
Kapacita ubytovani 12 x lGZko + 10 x pfistylka — max. 22 osob

Vlastni soc. Pokoj A: 2 lizka
zarizeni—WC a Ubvtovéni a3
APARTMAN €. 1 | sprchovy kout — |Yo & asols
spolecné pro Pokoj B: 3 lGzka + 3 x B
oba pokoje pristylka
Vlastni soc. Pokoj A: 2 lizka + 2 x
zarizeni—WCa | s kuchyriskym pristylka Ubytovani az
APARTMAN &. 2 | sprchovy kout — | koutem pro 8 osob
spolecné pro 2 lzka + 2 x
oba pokoje pristylka
+ kuchynsky Pokoj B:
kout
Vlastni soc.
— bvtovani 4
§ zarizeni ) WCa 5 liska + 2 x Ubytovani pro
POKOJ ¢. 3 sprchovy kout — v osoby
. pristylka
spolecné pro
oba pokoje
Vlastni soc.
POKOJ ¢. 4 zafizeni—WCa 1lGzko + 1 x .-
, v Ubytovani pro 2
sprchovy kout — pristylka
v osoby
spole¢né pro
oba pokoje

Zakladni stavebné - technické tGdaje o zafizeni:
e kopie kolaudaéniho rozhodnuti (dolozit) - viz pfiloha ¢. 1
e prostorové dispozice:
o Il. Nadzemni podlazi — 2 x apartman + 2 x pokoj s vlastnim soc. zafizenim
z toho 1 x apartman vybaven kuchyriskym koutem, sklad cistého pradla, WC
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muZi + sprchovy kout muZi, WC zeny + sprchovy kout Zeny, spole¢enska
mistnost, pfiru¢ni kuchyrka pro vSsechny pokoje,
e pocet ubytovacich jednotek je 4,
e vybava pokoju - je soudasti prilohy ¢. 2: Aktualizovany ro¢ni inventarizacni soupis
majetku obce.

Zasobovani ubytovny pitnou vodou je zajisténo zverejné vodovodni sité podléhajici
pravidelnym kontrolam kvality. Ohfev teplé vody je provadén kombinovanym zpusobem.
Ohrev teplé uZitkové vody je provadén na hodnotu 48°C.

Odvadéni odpadnich vod je provedeno napojenim na splaskovou kanalizaci administrativni
budovy do septiku ve dvore.

Odvétrani ubytovacich prostor ubytovny je fesSeno prirozené okny. Koupelny, WC, uklidové
mistnosti a sklady pradla jsou odvétrany také okny.

Osvétleni ubytovacich prostor je denni, v nocnich hodinach umélé. Chodby jsou osvétleny
zafivkovymi télesy. V pripadé vypadku el. proudu jsou prostory ubytovny vybaveny
nouzovym osvétlenim s dobou sviceni minimalné 1 hodina.

Vytapéni. Ubytovna je vytdpéna ustfednim topenim centralni kotelnou ustfedniho topeni
v 1. NP budovy.

Povrchova Gprava stén. Zdéné a betonové konstrukce objektu, stejné tak i obvodové stény
obytnych prostor jsou omitané a pravidelné vymalovavény pfipravkem zn. Primalex.
Koupelny, kuchynky a socidlni zafizeni maji zdéné stény z¢dasti obloZzené obklady.

Podlaha je tvofena pfevainé omyvatelnou PVC krytinou, koupelny a wc v apartmdanech a
pokojich jsou vydlazdény. Pfiru¢ni kuchyrika, WC a sklady cistého a pouzitého pradla jsou
vydlazdény.

Ubytovaci pokoje jsou vybaveny omyvatelnym nabytkem.

I1l. ZASADY PROVOZU A PREVENCE VZNIKU INFEKCNICH A JINYCH
ONEMOCNENI
VCETNE PODMINEK DEZINFEKCE

A. Zasady provozu ubytovny ze strany provozovatele:

1. Provoz ubytovny zajistuji zaméstnanci obce. Zajistuji vlastni kazdodenni chod
ubytovny. Rezervace pokojl a bezprostfedni kontakt s ubytovanymi zajiStuje starosta
obce Kozlany.

2. Zazemi zaméstnanch obce zajistujicich chod ubytovny, snezbytnym socidlnim
zazemim (Satna, sprchy, WC, denni mistnost), je v I. NP administrativni budovy obce.
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Zaméstnanci jsou vybaveni potfebnymi osobnimi ochrannymi pracovnimi pomdckami
dle platné smérnice organizace. Pouzivané osobni ochranné prostfedky obsluhou
ubytovny musi odpovidat provadéné pracovni ¢innosti, musi byt Cisté a bezpecné pro
jejich zdravi.
Pfi poskytovani ubytovacich sluzeb je nutno trvale a dlsledné CcCinit opatfeni
k zamezeni vzniku a Sifeni infekcnich a jinych onemocnéni.
V dasledku havarie nebo jinych nepredvidatelnych okolnosti je starosta obce
popfipadé jim povéfeny zaméstnanec obce opravnén vyzvat hosta k prestéhovani do
jiného pokoje. Host je povinen ucinit tak neprodlené.
Lékarnicka prvni pomoci je umisténa na chodbé Il. NP. a je vybavena potfebnym
zdravotnickym materidlem:

a. Ophtal
analgetikum volné prodejné
virucidni dezinfekéni prostfedek na kdzi
lokalni hemostyptikum (napf. Gelaspon, Traumacel)
gdza hydrofilni 6,5 x 7,5 cm sterilni
naplastvroli2,5cmx2m
naplast - rychloobvaz 8 cm x 1 cm
obinadlo hydrofilni sterilni 8 cm x 5 cm
i. obinadlo Skrtici pryzové
j. trojcipi satek
k. nuazky
I. rouska resuscitacni pro dychani z st do Ust
m. ochranné rukavice latexové

"Tm o o0 T

7. Po provedeni ,necisté” prace, napf. po manipulaci s pouZitym pradlem, odpadem

provede obsluha dikladné omyti a dezinfekci rukou.

asady provozu ubytovny ze strany hosta:

Host bydlici v ubytovné je povinen se zapsat do evidence ubytovanych.

Host je povinen se seznamit s provoznim fadem a dodrZovat jej. V pfipadé jeho
poruseni ma spravce ubytovny pravo ubytovani ukoncit.

Pfi ubytovani si host zkontroluje stav pokoje a jeho inventar. Zjisténé nedostatky
nahlasi spravci.

Ve vSech prostorach ubytovny je zakazano koufit a rozdélavat ohen. Pro kufeni je
vyhrazen prostor vné budovy pfed hlavnim vstupem.

Kromé apartmanu €. 2 je zakazano pripravovat na pokojich jakékoliv pokrmy. Pro
tento ucel je na patrfe spolecna kuchyrika, vybavena k pripravé pokrm0. Kuchynku
musi ubytovani po sobé uklidit a pouZzité nadobi umyt. Nadobi slouzici k pfipravé jidel
se nesmi odnaset na pokoje.

Do prostoru ubytovny maji jakakoliv zvifata vstup zakazan.

V celé provozni ubytovné je host povinen udrzovat poradek, odpadky odhazovat do
k tomu urcéenych nadob a dodrzovat noc¢ni klid (22.00 az 06.00 hod.)

Cinnosti, které bezprostiedné nesouvisi s ubytovanim, lze provadét pouze mimo
ubytovnu.

Pfi kazdém odchodu z ubytovny je host povinen zavfit okna, vypnout spotrebice,
zhasnout svétla a uzamknout pokoj a ubytovnu.
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10. Vchodové dvefe ubytovny se zamykaji. Jsou opatfeny zamky PANIKA, coZ znamensg,
v pfipadé poZaru je moZnost Uniku z budovy i pfi uzaméenych dvefich.

11. Neubytované osoby sméji na kratkodobé navstévy pouze s védomim starosty obce a
jsou povinny se zapsat do knihy navstév. Navstévu musi ukoncit do 21.00 hod.

12. Vybaveni ubytovny je zakdzano nicit, uzivat se smi pouze pro ucely, ke kterym je
urceno. Vybaveni je zakdzano odnaset ¢i pfendaset do jinych mistnosti nebo prostor.

IV. ZACHAZENI S PRADLEM

1. Povleceni se pouZiva krepové a bavinéné, prostéradla na postele jsou materidl froté.
Plastova okna jsou vybavena horizontalnimi Zaluziemi, sitémi proti hmyzu a
zaclonami. Rucniky z froté materialu.

2. Prostor pro ukladani Cistého pradla je uréen ve vestavéné skfini zabudované v II. NP,
o rozmérech 1,6 m x 2,5 m. Tato je vybavena dfevénymi policemi a je odvétrana.

3. Prostor pro ukladani pouzitého pradla se nachazi v mistnosti v 1. NP, o rozmérech 1,6
m x 2,5 m, podlaha je vydlazdéna.

4. Pouzité pradlo je tfidéno a ukladano do mistnosti pouZitého pradla. Prani a &isténi
pradla je zajiStovdno zaméstnanci obce s vyuZitim automatické pracky a susi¢ky
pradla.

5. Pfi manipulaci s pouzitym pradlem je nutno pouzivat ochranny odév event. rukavice.

6. PouZité loZni pradlo se tfidi v misté pouZiti, v ubytovaci ¢asti se nesmi pouZité pradlo
dale jakkoliv pfetfidovat Ci roztfepavat.

7. Pfi veSkeré manipulaci s pradlem musi byt Cisté pradlo dopravovdno a udrZovano
zasadné oddélené od pradla pouZitého.

8. Pfiprepravé je nutno Cisté pradlo chranit pfed druhotnym znecisténim.

9. Vycisténé pradlo je chranéno pred znecisténim a druhotnou kontaminaci.

10. Pfi dlouhodobém pobytu je prevlékani posteli min. kazdych 14 dn(.

V. zPUSOB OCISTY PROSTREDI UBYTOVACIHO ZARIZENI

1. Uklidova mistnosti se nachazi v I. NP. ubytovny.
Sklad Cisticich a dezinfekénich prostredkd je situovan do mistnosti v pfizemd.
3. Uklid ve viech prostorach ubytovny je provadén:

N

Prostor Cetnost Uklidovych praci | Pozn.

Ubytovaci ¢ast denné Setfeni podlah, utfeni parapetd,
nabytku, otopnych téles a klik

Chodby a schodisté denné

WC denné Dezinfekénimi pfipravky s virucidnim
ucinkem dezinfikovat pisoarové musle
a zachody

WC tydné Omyt dezinfekénim Ucinkem

omyvatelné ¢asti stén na zdchodech
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Koupelny denné Dezinfekénimi pripravky s virucidnim
ucinkem  dezinfikovat  umyvadla,
sprchy a sprchové kouty

Kuchyriky denné

Odpadkové kosSe Denné odstrariovat | Cisténi a dezinfekce

odpadky ze vsech prostor
souvisejicich

s poskytovanim
ubytovacich sluzeb

Sklad cistého pradla 1x/tyden Cisténi a dezinfekce

Sklad pouzitého pradla 1x/tyden Cisténi a dezinfekce

Nadoby na odpady denné VC. Cisténi a dezinfekce

Vnitfni prostory ndbytku | 1x/mésic

Umyvani oken Ctvrtletné Umyvani oken v¢. rdma a svitidel
Matrace a pfikryvky Ctvrtletneé Ocista

Uklidové mistnosti, | ¢tvrtletné Celkovy uklid

sklady, komora

Malovani 1x/2 roky V pfipadé potreby Castéji

4. Druhy pouzivanych cisticich prostredki:

a) Jar
b) Real
c) AVA

d) Krystal koupelovy

e) Dekalko

f) OsvéZovac ,Krystal”
g) Krtek na cisténi odpadt

h) Pulirapid

i) Stura facile (na vodni kdmen)

j) Clin

Cistici prostfedky jsou pouZivany pfi kazdodennim uklidu dle potfeby a vhodnosti pouZiti.
Cistici prostfedky, piipadné &istici prostiedky s dezinfekénim Géinkem se aplikuji bud’ ruéné,
nebo pomoci mycich a disticich stroji. VSechny uklidové a dCistici stroje se udrzuji v Cistoté.
Uklidové pomticky se po poufZiti dezinfikuji a susi v Gklidové mistnosti.

5. Druhy pouzivanych dezinfekénich prostiedki:

a) Savo

b) Savo proti plisni
¢) Fixinela neni desinfek¢ni prostfedek

d) Domestos

e) Kyselina chlorovodikova
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Dezinfekéni prostiedky jsou pouZivany pfi tklidovych pracich dle potieby a vhodnosti poufziti.
Dezinfekci se rozumi soubor opatreni ke zneskodriovani mikroorganism( pomoci fyzikalnich,
chemickych nebo kombinovanych postupt, které maiji za cil prerusit cestu nakazy od zdroje
k vnimané fyzické osobé. Pfi volbé postupu dezinfekce se vychazi ze znalosti cest a
mechanizml prenosu infekce a z moZnosti ovlivnéni tcinnosti faktory vnéjsiho prostredi a
odolnosti mikroorganism(. Pfi pouZiti chemickych pripravk( se postupuje podle navodu
vyrobce (navod na fedéni, doba plisobeni, uZivdani osobnich ochrannych pracovnich
pomdlcek). Dezinfekéni roztoky se pripravuji vpravenim odméreného (odvazeného)
dezinfekéniho pfipravku do odméreného mnoiZstvi vody (odhadovani mnozZstvi vody neni
pfipustné - ani zvySovani koncentrace za Ucelem zkraceni doby expozice - pUsobeni).
Pfipravuji se bezprostfedné pred pouZitim. Dezinfekce se provadi omyvanim, otiranim,
ponofenim, postfikem, formou pény nebo aerosolem. Pfedméty a povrchy kontaminované
biologickym materidlem se dekontaminuji pfipravkem s virucidnim uc¢inkem, poté nasleduje
mechanicka ocista. Pfi pouziti dezinfekénich pfipravk( s mycimi a cisticimi vlastnostmi lze
spojit etapu CiSténi a dezinfekce. K zabranéni vzniku selekce pfipadné rezistence mikrob
vici pfipravku dlouhodobé pouZivanému se stridaji dezinfekéni pFipravky s riznymi aktivnimi
l[atkami (doporucuje se v intervalu 1 mésic).

VI. PLATNOST A UCINNOST

1. Tento Provozni fad — sluzebni ubytovny obce Kozlany byl schvalen na V. vefejném
zasedani ZO Kozlany dne 1. 9. 2015, usnesenim ¢. 102/2015.

2. Platnost Provozniho fadu sluZzebni ubytovny obce Kozlany nabyva dne 1. 9. 2015.

3. U&innost Provozniho fadu sluzebni ubytovny obce Kozlany nabyva dne 4. 8. 2015.

V Kozlanech dne 1. 9. 2015

[
i
Mgr. K re‘i Pospisil
starosta|obce Kozlany

Priloha:
1. Kopie Kolaudacni souhlas s uzivanim stavby
2. Aktualizovany rocni inventarizacni soupis majetku
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